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Sehr geehrte Damen und Herren,

liebe Vereinsmitglieder und -vorstände,

liebe Freiwillige,

der Vereinsalltag bereitet Engagierten viele schöne Stunden, die von gemeinschaftlichen Erfolgen

und Erlebnissen geprägt sind, stellt ehrenamtliche Vereinsvorstände und -mitglieder aber oft auch

vor große Herausforderungen. Rechtliche und finanzielle Fragen stehen dabei oft im Vordergrund,

aber auch die Nachwuchsgewinnung, die analoge und digitale Kommunikation mit Mitgliedern und

Unterstützern oder neue Entwicklungen wie KI erfordern Aufmerksamkeit.

Das Magdeburger Vereinsforum ist ein jährliches Format, das als Austausch- und

Qualifizierungsangebot für ehrenamtliche Vereinsvorstände und -mitglieder in vielen

Vereinskalendern inzwischen fest eingetragen ist. Der Fachtag bietet praxisnahe Impulsvorträge

und Workshops zu aktuellen Themenfeldern. Um möglichst viele Menschen auf ganz

unterschiedlichen Wegen zu erreichen, werden analoge Angebote vor Ort mit digitalen und

hybriden Elementen ergänzt. Nutzen Sie die Vielfalt der Möglichkeiten, neue Erkenntnisse und

frische Ideen zu gewinnen!

Wir freuen uns auf Ihre Teilnahme.

Birgit Bursee Ralf Liebe

Freiwilligenagentur Magdeburg Städtische Volkshochschule Magdeburg

Städtische Volkshochschule Magdeburg

Veranstalter

Freiwilligenagentur Magdeburg Städtische Volkshochschule Magdeburg

Einsteinstraße 9 . 39104 Magdeburg Leibnizstraße 23 . 39104 Magdeburg

Telefon 0391 5495840 Telefon 0391 535477-0 . Fax 0391 535477-29
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9.45 Uhr Begrüßung der Veranstalter

10.00 Uhr Workshop-Reihe 1 

12.30 Uhr Mittagspause

13.30 Uhr Workshop-Reihe 2 

15.00 Uhr Kaffeepause

15.30 Uhr Workshop-Reihe 3

17.00 Uhr Ende der Veranstaltung

Zu den oben angegebenen Zeiten finden Workshops in den Themenbereichen Rechtliches, 

Finanzen und Förderung, Kommunikation, Alltag und Öffentlichkeitsarbeit im Verein 

statt. 

Die Beschreibung der Impulse und Workshops finden Sie auf den folgenden Seiten.

Die Teilnahmegebühr beträgt 20 Euro pro Person. 

Kosten

Teilnahmebestätigung

Auf Wunsch wird eine Teilnahmebestätigung mit  Angabe der besuchten Workshops erstellt.

Anmeldungen sind bis zum 20.01.2025 per Mail (info@vhs.magdeburg.de), schriftlich 

(Leibnizstraße 23, 39104 Magdeburg), per Fax (0391 535477-29  oder online unter 

www.vhs.magdeburg.de möglich.

Anmeldung

Städtische Volkshochschule Magdeburg
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Rechtliches im Verein

Impuls A3 (15.30 – 17.00 Uhr)

Die zehn häufigsten Fallstricke in der Vereinsarbeit

Wo gearbeitet wird, werden Fehler gemacht. Der Impuls zeigt die zehn häufigsten „Fallstricke“ in der 

Vereinsarbeit auf. Im Gespräch mit den Teilnehmenden werden Strategien zur Fehlervermeidung 

entwickelt und diskutiert. Die Inhalte bauen auf den Impulsen A1 und A2 auf.

Impuls A1 (10.00 – 12.30 Uhr) 

Beschlüsse rechtssicher fassen – Vorbereitung, Durchführung und Protokollierung einer 

Mitgliederversammlung

„Die Mitgliederversammlung ist das höchste Organ des Vereins“ – diese Formulierung findet sich in vielen 

Vereinssatzungen. Die wichtigsten Entscheidungen für die Zukunft eines Vereins, aber auch zur 

Entlastung des Vorstands für die zurückliegende Amtsperiode werden von der Mitgliederversammlung 

getroffen. Bei der Vorbereitung, Durchführung und Protokollierung einer Mitgliederversammlung ist daher 

äußerste Sorgfalt geboten, um Rechtssicherheit herzustellen und Schaden von Verein und Vorstand 

abzuwenden. Im Workshop erfahren die Teilnehmenden, was hierbei zu beachten ist und wie typische 

Fallen vermieden werden können.

Impuls A2 (13.30 – 15.00 Uhr)

Haftung und Versicherung im Verein

Damit ehrenamtliches Engagement keine unbekannten Risiken für den Verein und den Einzelnen birgt, 

sind Versicherungen auch im Vereinsleben unerlässlich. In diesem Workshop geht es dabei vor allem um 

die Absicherung durch Unfall-, Haftpflicht- und Veranstalterversicherungen. Anhand konkreter Beispiele 

und Fragen aus der Vereinspraxis der Teilnehmenden werden Gefährdungspotentiale im Vereinsleben 

aufgedeckt und Hinweise zur Klärung gegeben. Beispielhaft werden typische Vereinssituationen 

beschrieben und hinsichtlich versicherungsrechtlicher Problemstellungen diskutiert.

Diese Impulse finden mit begrenzter Teilnehmer*innen-Zahl in der Volkshochschule statt und werden 

parallel als Live-Stream übertragen. Es gibt Möglichkeiten für Rückfragen über verschiedene Kanäle.

Referent: Karsten Duckstein (Rechtsanwalt) 
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Kommunikation im Verein

Workshop B1 (10.00 – 12.30 Uhr)

Wie ein effizientes Vereinsmanagement gelingen kann

Die grundlegenden Vereinsziele verfolgen und sich dabei nicht verzetteln, ein klares Profil entwickeln und 

konsequent danach handeln, passende Kooperationen ausbauen und Anfragen, die nicht ins Profil 

passen, selbstbewusst ablehnen. Das alles ist einfacher gesagt als getan, aber eine wichtige Grundlage, 

um als Verein effizient und zielorientiert zu arbeiten. Wie zusätzlich das Potenzial einer fokussierten 

Arbeitsweise zur Stressreduzierung beitragen kann und weshalb das auch ein Aspekt zur Mitglieder-

bindung ist, ist Thema dieses Workshops. Gemeinsam diskutieren die Teilnehmenden welche Potenziale 

der Verein nutzen kann und welche Voraussetzungen für ein gutes Vereinsmanagement nötig sind.

Workshop B2 (13.30 – 15.00 Uhr)

Engagierte finden und binden

Aktive Mitglieder und ehrenamtlich Engagierte sind Basis und Zukunft eines Vereins. Häufige Wechsel 

erschweren Vereinen eine gute Entwicklung, binden viel Energie für Suche, Einarbeitung und 

Kommunikation. Doch wie attraktiv ist der eigene Verein für Ehrenamtliche? Was braucht es, um 

Engagierte und Mitglieder gut einzubinden und lange zu halten? In diesem Workshop analysieren die 

Teilnehmenden ausführlich die aktuellen Situationen und erarbeiten gemeinsam Instrumente, wie die 

gewünschten Veränderungen erreicht werden können. Dabei werden auch die Lösungsansätze aus 

anderen Vereinen diskutiert.

Workshop B1 (15.30 – 17.00 Uhr)

Damit Krisen nicht (zu) überraschend kommen – Krisenmanagement im Verein

Unvorhergesehene Ereignisse erfordern oft schnelles Handeln. Unklare Zuständigkeiten, mangelnde 

Ressourcen und fehlende Informationen erschweren allerdings eine angemessene Krisenintervention, 

führen zu unnötigen Unsicherheiten und verhindern schnelle Problemlösungen. Damit ein Verein akute 

Krisensituationen gut bewältigen kann, sind bereits im Vorfeld einige Maßnahmen nötig. Die 

Teilnehmenden führen deshalb in diesem Workshop eine Ressourcen-Analyse durch, um anschließend 

darauf aufbauend ein Konzept zum Krisenmanagement zu entwerfen.

Diese Workshops finden als Präsenzveranstaltung in der Volkshochschule statt.

Referentin: Susanne Machill (Supervisorin und Coach)
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Alltag im Verein

Impuls C1 (10.00 – 12.30 Uhr)

KI für Vereine – Wie Engagierte künstliche Intelligenz nutzen können

Referentin: Julia Junge (Non-Profit-Coach für KI und Digitalisierung)

Künstliche Intelligenz ist in aller Munde – doch wie sieht es in Vereinen aus? Welche einfachen Einsatzmöglichkeiten 

gibt es und wohin entwickelt sich das Thema? Ein praxisnaher Impuls mit Raum für Rückfragen erklärt die Grundlagen 

Generativer KI. Ausgehend von ihren Stärken und Schwächen werden Anwendungsideen für die Vereinsarbeit 

entwickelt. Dabei bleiben die Fallen stets im Blick, um zu klären, wie der Umgang mit Halluzinationen, Diskriminierung, 

Datenschutz und anderen ethischen Herausforderungen gelingt. Das Angebot richtet sich an Vereinsmitglieder, die 

bisher wenig oder gar nicht mit KI-Tools gearbeitet haben und jetzt einsteigen möchten.

Workshop C3 (15.30 – 17.00 Uhr)

Plakate und Social Media Grafiken im Handumdrehen – Professionelle Öffentlichkeitsarbeit für 

Vereine mit kleinem Budget durch den Einsatz von KI in Canva

Referent: Kevin Lüdemann (MWG-Nachbarschaftsverein e.V.)

Für kleine, ehrenamtlich geführte Vereine ist eine moderne und ansprechende Öffentlichkeitsarbeit entscheidend, 

um neue Mitglieder zu gewinnen und die Vereinsarbeit sichtbar zu machen – auch mit begrenzten finanziellen 

Mitteln. Mit den richtigen Tools lassen sich auch ohne Vorkenntnisse professionelle Designs für Social Media, 

Plakate oder Briefe erstellen. Im Workshop wird gezeigt, wie die KI-Funktionen von Canva gezielt eingesetzt 

werden können, um den Designprozess zu vereinfachen und zu beschleunigen. Die Teilnehmenden lernen 

Funktionen kennen, die störende Elemente aus Bildern entfernen, Texte erstellen oder bestehende Inhalte 

überarbeiten können. Zudem kann die KI anhand von Texten Bilder generieren oder Designs automatisch in 

verschiedene Sprachen übersetzen. Neben der Erprobung dieser Tools können auch konkrete Projekte für die 

eigene Vereinsarbeit realisiert werden. Außerdem gibt es Infos zur kostenfreien Anmeldung bei Canva.

Dieser Workshop findet mit begrenzter Teilnehmer*innen-Zahl im VHS-Computerkabinett statt.

Austausch C2 (13.30 – 15.00 Uhr)

Wie Engagement-Aktionen für wenige Stunden auch langfristig wirken können

Referentin: Janina Schurich-Wishet (Freiwilligenagentur Magdeburg)

Um langfristig agieren zu können, braucht ein Verein etablierte Strukturen, engagierte Menschen in Ämtern und 

verbindliche Absprachen für die Zukunft. Doch immer mehr Menschen zögern auch im Engagement mit langfristigen 

Verpflichtungen. Warum Kurzzeit-Einsätze trotzdem in die Zukunft investieren, welche Tätigkeiten für Engagement-

Aktionen geeignet sind und worauf zu achten ist, damit ein solches Engagement nicht beim einmaligen Versuch 

bleibt, ist Thema dieser Austauschrunde. 

Dieses Angebot findet in der Volkshochschule statt.

Dieses Angebot findet digital statt.
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Finanzen im Verein

Impuls D1 (10.00 – 12.30 Uhr) 

To-Do‘s und Stolpersteine beim Rechnungswesen 

Ein gut funktionierendes Rechnungswesen ist in Vereinen jeder Größe relevant. Ziel des Impulses ist 

deshalb die Sensibilisierung der Teilnehmenden zu Aufzeichnungspflichten und Anforderungen bei der 

Buchführung einer gemeinnützigen Organisation. Im Fokus steht die Top-10-Liste häufiger Fehler, die 

in der Beratungspraxis deutlich werden – von A wie Aufwandsentschädigung bis Z wie Zuschuss. Die 

Teilnehmenden erfahren, wie im Verein das steuerliche Controlling umgesetzt werden sollte. 

Bestandteil sind auch Ausführungen zu den neuen Regelungen bezüglich der E-Rechnung. 

Diese Impulse finden mit begrenzter Teilnehmer*innen-Zahl in der Volkshochschule statt und werden 

parallel als Live-Stream übertragen. Es gibt Möglichkeiten für Rückfragen über verschiedene Kanäle.

Impuls D2 (13.30 – 15.00 Uhr) 

Die wichtigsten Spielregeln rund um die Gemeinnützigkeit

Viele Fehler, die die Gemeinnützigkeit gefährden können, werden schon bei der Gestaltung der 

Vereinssatzung gemacht. Andererseits sind zulässige Möglichkeiten zur umfassenden Finanzierung 

außerhalb von Zuschüssen und Spenden weitgehend unbekannt (auch in vielen steuerberatenden 

Berufen). Der Impuls vermittelt den Teilnehmenden Informationen, wie Verstöße, die die Gemeinnützigkeit 

gefährden, vermieden werden können und zeigt Ermessensspielräume in der Finanzverwaltung anhand 

der aktuellen Rechtsprechung auf. 

Impuls D3 (15.30 – 17.00 Uhr) 

Wie kommt der Verein zu mehr Geld?

Der Impuls fordert die Teilnehmenden auf, das Geschäftsmodell des Vereins zu prüfen, um 

Liquiditätskrisen zu vermeiden. Die Teilnehmenden lernen Tools zur Entwicklung von „Produkten“ 

kennen, deren Anwendung nicht die Gemeinnützigkeit riskiert. Außerdem werden Beispiele für 

erfolgreiche Projekte in gemeinnützigen Organisationen zur Mittelbeschaffung vorgestellt.

Referent: Jens Kesseler (Berater gemeinnützige Körperschaften, IQ Steuerberatungsgesellschaft mbH)  
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Finanzen im Verein

Impuls E1 (10.00 – 12.30 Uhr) 

Alles im Griff – Verwendungsnachweise organisiert erstellen und Projektmittel richtig abrechnen

Impuls: Timo Jaster (Stiftung Mitarbeit)

Das Online-Seminar vermittelt die Grundlagen für die Abrechnung von Fördergeldern und die Anfertigung 

von Verwendungsnachweisen. Vorgestellt werden die Grundzüge der Buchhaltung und Belegführung und 

der Umgang mit den verbindlichen formalen Rahmenbedingungen einer (Projekt-) Förderung, zum Beispiel 

hinsichtlich Förderzeitraum und Bewilligungsbedingungen). Der Fokus liegt dabei auf Förderszenarien 

über Stiftungen oder öffentliche Träger in Deutschland. Außerdem wird beleuchtet, wie sich organisato-

risch eine gute interne Förderabwicklung sicherstellen lässt und warum für die Struktur und Formulierung 

des inhaltlichen Berichtes auch die finanzielle Seite eine wichtige Rolle spielt.

Dieses Angebot findet digital statt.

Gefördert durch: 

Unterstützer und Partner

Mit freundlicher Unterstützung von: 
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Alltag im Verein

Impuls E2 (13.30 – 15.00 Uhr)

Mediation im Kiez – Unterstützung bei der Bearbeitung von Konflikten

Impuls: Joshua Suwelack (MiK, platz*machen e.V.)

Konflikte zwischen Vereinsmitgliedern oder Engagierten können die Vereinsarbeit langfristig stören und 

beeinträchtigen. Professionelle Unterstützung bei der Klärung erfordert neben Zeit allerdings oft auch 

Geld, das im Ehrenamt meist fehlt. "Mediation im Kiez" unterstützt deshalb Privatpersonen, Gruppen und 

Vereine mit professionell ausgebildeten Mediator*innen, die eine kommerzielle Mediation wegen zu hoher 

Kosten nicht wahrnehmen können. Die Arbeit erfolgt vertraulich und im geschützten Rahmen. Während 

des Impulses erfahren die Teilnehmenden mehr über beispielhafte Lösungsprozesse und Rahmen-

bedingungen. Außerdem können direkt erste Absprache für gewünschte Mediationen getroffen werden.

Dieses Angebot findet in der Volkshochschule statt.



Hiermit melde ich mich verbindlich zum 15. Magdeburger Vereinsforum an.

Ich nehme an folgenden Impulsen bzw. Workshops teil. (bitte ankreuzen)

10.00 – 12.30 Uhr  A1 Beschlüsse rechtssicher fassen – Vorbereitung, Durchführung und

Protokollierung einer Mitgliederversammlung

 B1 Wie ein effizientes Vereinsmanagement gelingen kann

 C1 KI für Vereine – Wie Engagierte künstliche Intelligenz nutzen können

 D1 To-Do‘s und Stolpersteine beim Rechnungswesen 

 E1 Alles im Griff – Verwendungsnachweise organisiert erstellen und 

Projektmittel richtig abrechnen

13.30 – 15.00 Uhr  A2 Haftung und Versicherung im Verein

 B2 Engagierte finden und binden 

 C2 Wie Engagement-Aktionen für wenige Stunden auch langfristig wirken können

 D2 Die wichtigsten Spielregeln rund um die Gemeinnützigkeit

 E2 Mediation im Kiez – Unterstützung bei der Bearbeitung von Konflikten

15.30 – 17.00 Uhr  A3 Die zehn häufigsten Fallstricke in der Vereinsarbeit

 B3 Damit Krisen nicht (zu) überraschend kommen – Krisenmanagement im Verein

 C3 Plakate und Social Media Grafiken im Handumdrehen – Professionelle 

Öffentlichkeitsarbeit für Vereine mit kleinem Budget durch den Einsatz von KI

 D3 Wie kommt der Verein zu mehr Geld?

Der Teilnahmebeitrag in Höhe von 20 Euro wird unverzüglich nach Rechnungslegung überwiesen.

Name, Vorname ______________________________________________________________

Anschrift ______________________________________________________________

Telefon ______________________________________________________________

E-Mail ______________________________________________________________

Verein ______________________________________________________________

Bei mehreren Teilnehmenden eines Vereins bitte die Anmeldungen einzeln ausfüllen.

Datum, Unterschrift ______________________________________________________________

Anmeldungen sind schriftlich (Leibnizstraße 23, 39104 Magdeburg), per Mail (info@vhs.magdeburg.de), 

per Fax (0391 535477-29) oder online unter www.vhs.magdeburg.de bis zum 20.01.2025 möglich.

Verbindliche Anmeldung
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